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I. INTRODUCCION

La Direccion de Gestién de la Investigacion, a través de la Oficina de Administracion de
Proyectos (OAP) tiene como objetivo velar por la correcta administracion de los fondos

correspondientes a los proyectos de investigacion.

Este documento constituye una guia de gestion administrativa y financiera para la
ejecucion de los proyectos que fueron adjudicados mediante procesos concursables

realizados por el Fondo para la Innovacion, Ciencia y Tecnologia (FINCyT).
La presente guia integra los siguientes documentos:

« Manual Operativo para la ejecucién de proyectos (MOP), aprobado por la Resolucién
Directorial N246-2013-PCM/FINCyT

» Bases de los concursos de investigacion Basica y Aplicada 2013

¢ Lineamientos de la PUCP

Esperamos que esta guia contribuya a una gestion eficiente de los proyectos ganadores

de dichos fondos.
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Il. LA CONVOCATORIA

RESUMEN

El FINCyT lanza su primera convocatoria del 2013, en el cual la PUCP logra el

financiamiento de 23 proyectos.

De acuerdo a las bases establecidas en dicho concurso éste tiene “ por objeto contribuir a
incrementar el conocimiento cientifico y el desarrollo tecnolégico, mediante el
cofinanciamiento de proyectos (Proyecto de Innovacién para la Competitividad) de
investigacion basica y de investigacion aplicada, presentados por universidades, instituciones
de educacion superior e investigacion y desarrollo tecnoldgico publicos y privados; asi como
de asociaciones de éstas entidades con empresas y asociaciones de productores de bienes y

servicios.”

En ese sentido, y dados los resultados obtenidos por la PUCP, es necesario establecer a
través de este manual con conjunto de pautas y procedimiento para la administracion
adecuada de estos proyectos con financiamiento del FINCYT.

EQUIPO INVESTIGADOR

El equipo investigador lo constituyen el conjunto de profesionales que participaran en la
ejecucion del proyecto de investigacion. En el caso de la PUCP, el equipo investigador
esta a cargo de profesores coordinadores de cada uno de los 23 proyectos, tal como se

detalla a continuacion.

! Bases de los concursos de investigacion Basica y Aplicada 2013 — pagina 3
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CUADRO N°L: Relaciéon de Coordinador por Proyecto

Ne  CONTRATO COORDINADOR TITULO DEL PROYECTO

N® 152- Disefio, desarrollo y evaluacion de un sistema Automatizado de inventario de mamiferos
FINCyT-IA- DAVID CHAVEZ MUNOZ ' y' -
mayores en selva baja amazdnica
1 |2013
N® 154- Chocolate solar: desarrollo de un sistema automatico y ecoldgico para la elaboracién de pasta de
FINCyT-IA- | MIGUEL HADZICH lar: ; ut y ecologico p P
2 12013 cacao de calidad como una alternativa nutricional para las comunidades de Huyro en Cusco.
N® 153- Desarrollo de una solucidn tecnoldgica de bajo costo y rapido despliegue para el monitoreo de
FINCyT-IA- | DAVID CHAVEZ MUNOZ | - \ & J0 COSTO Y rapido Aespliegue p
3 12013 calidad de aire en zonas urbanas, basada en redes inalambricas de sensores.
N® 155- Cuantificacidn de biotoxinas lipofilicas marinas en moluscos bivalvos y microalgas mediante
FINCyT-IA- | HELENA MARUENDA N ae b P ) VoS Y gas mediante
a4 12013 cromatogarfia liquida acoplada a masas para garantizar la seguridad del producto alimenticio.
N® 156- Produccidn de energia y de material puzoldnico en un proceso integrado a partir de las hojas d
FINCyT-IA- | ESTELA ASSUREIRA o ; glay dem P P & P )
ecafia de azUcar (HCA) densificadas
5 (2013
N® 157- Desarrollo de cocinas a gas (GLP y GN) residencial y comercial de alta eficiencia térmica y bajo coste
FINCyT-IA- | FERNANDO JIMENEZ >3 8 ¥ v . lica y Bajo cost
6 12013 para un rango de altitud entre 2000 y 4500 m.s.n.m. en nuestras ciudades y comunidades del Peru.
0 -
N® 158 SANTIAGO FLORES o . . . - .
FINCyT-1A- Desarrollo y caracterizaciéon de un pigmento anticorrosivo a base de polvo de tara y éxido de zinc
MERINO
7 (2013
N2 159- . . S . . .
FINCyT-1B- FERNANDO TORRES Desarrollo de materiales para aplicaciones biomédicas a partir de almidones nativos y
8 2013 GARCIA nanoparticulas de origen bioldgico
N2 179- “ . ot - .
EINCYT-IB- PAUL RODRIGUEZ Algoritmo Paralelo para 'Principal Component Pursuit' en la Arquitectura CUDA con Casos de
9 2013y VALDERRAMA Estudio orientados a Seguridad Ciudadana y de Ayuda a Personas Discapacitadas”
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0 ) P . . - . L
E,Ngi_m_ CESAR ARMANDO biAopc:Ii(\:,Z(;ls?gaze visién computacional en la generacion de un catalogo para la conservacion de la
10 | 2013 BELTRAN CASTANON de plantas endémicas.”
N2 182-
FINCyT-IB- ALEJANDRO TORIBIO “Disefio y desarrollo de un algoritmo de reorganizacién de rutas de transporte publico”
BELLO RUIZ
11 | 2013
N2 212-
JUAN CARLOS RUEDA
FINCyT-1A- “Hidrogeles actuadores con doble sensibilidad y su aplicacién en transistores quimicos”
SANCHEZ
12 | 2013
N2 201- JULIO ARNALDO “Estudio y desarrollo de procesos de sinterizado en materiales compuestos de pldstico reciclado y
FINCyT-1A- ACOSTA madera recuperada para la fabricacién de piezas de formas diversas, econdmicamente viable para
13 | 2013 SULLCAHUAMAN la industria.”
0 _
EIN?Z?I‘T’-IA- FRANCISCO RUMICHE | “Desarrollo de biosensores para la deteccién de tuberculosis basados en nanoestructuras de
14 | 2013 ZAPATA carbono
N2 203- “Sistema robético tipo exoesqueleto para las extremidades inferiores que permita reproducir
DANTE ANGEL ELIAS o . . . .
FINCyT-1A- patrones de movimiento en el plano sagital para marcha normal o movimientos asistidos dirigidos
GIORDANO . v »
15 | 2013 conforme a procedimientos médicos
N2 204- LUIS ALBERTO “ . , . . . .
! Desarrollo de un procedimiento clinico de diagndstico preventivo, basado en imagenes
FINCYT-IA- VILCAHUAMAN termograficas, para reducir la incidencia de pie diabético”
16 | 2013 CAJACURI graticas, p P
N2 205- . .
FINCyT-1A- BENJAMIN CASTANEDA Aplicacién de sonoelastografia cuantitativa como herramienta de deteccion de cancer de mama”
APHAN
17 | 2013
N2 206- p . (e . . , . .
FINCyT-A- FRANCISCO CUELLAR Monitoreo oceanografico y ambiental mediante vehiculo submarino sensorizado operado
18 | 2013 CORDOVA remotamente
0 R
N® 207 JUAN JAVIER “Control Avanzado y Automatizacién de los Procesos Criticos de las Plantas Desalinizadoras de Agua
FINCyT-IA- SOTOMAYOR de Mar mediante Osmosis Inversa.”
19 | 2013 MORIANO )
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N2 208-
FINCyT-IA- CESAR ARMANDO “Plataforma computacional de andlisis automatico de imagenes micrograficas para la evaluacién de
20 12013 BELTRAN CASTANON la fertilidad masculina
N2 209- “ . - L ,
EDUARDO FERNANDO Desarrollo de una plataforma informatica avanzada para gestion de tecnologia en
FINCYT-1A- TOLEDO PONCE establecimientos de salud peruanos”
212013 P
N2 210- ProCal-ProSer: Determinacién de factores que influyen en la PROductividad y CALidad en
ABRAHAM ELISEO . .. -
FINCyT-I1A- p P organizaciones que desarrollan PROductos software y ofrecen SERvicios software utilizando como
DAVILA RAMON - . ”
22 | 2013 base normas ISO en pequefias organizaciones.
N2 211-
FINCYT-IA- ADOLFO PILLIHUAMAN | “Proceso hidrometallrgico para la recuperacién de oro a partir de minerales refractario-
23 2013y ZAMBRANO arsenicales, pasivacion y disposicion de sus residuos sin impactos ambientales”

Fuente: Elaboracién propia
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Il. INSTITUCIONES FINANCIADORAS

DESCRIPCION DE LA INSTITUCION FINANCIADORA

Unidad Coordinadora del Programa de Ciencias y Tecn ologia (Fondos para la

Innovacion, la Cienciay la Tecnologia — FINCyT)

El FINCYT, es la unidad ejecutora adscrita a la Presidencia del Consejo de Ministros
(PCM), y tiene por mision contribuir al incremento de la competitividad del pais,
fortaleciendo las capacidades de investigacion e innovacion tecnoldgica, y promoviendo

la articulacion de la Empresa, Universidad y Estado.

Esta institucién financia proyectos competitivos -con recursos monetarios no
reembolsables (RNR)- para estimular y apoyar la innovaciéon empresarial, investigacion y
desarrollo tecnolégico en universidades y centros de investigacion, fortalecimiento de
capacidades para la ciencia y la tecnologia, con becas y pasantias, en estrecha
coordinacién con el Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon Tecnoldgica

(CONCYTEC) y el Consejo Nacional de Competitividad (CNC).

Su creacion se dio el 19 de julio de 2006, cuando el Gobierno del Pera y el Banco
Interamericano de Desarrollo (BID) suscriben el Contrato de Préstamo N° 1663/0OC-PE,
dando origen al Programa de Ciencia y Tecnologia. El 30 de enero del 2007 se instalo el
Consejo Directivo —CD- del Programa de Ciencia y Tecnologia, y el 31 de julio de 2007

se recibe el primer desembolso del BID para el inicio del Programa.

ENTIDADES ASOCIADAS

Las entidades asociadas, son aquellas que acompafiaran a la institucion solicitante y

aportan recursos monetarios y/o no monetarios al proyecto.?

Las entidades asociadas, pueden ser:

“Bases de los concursos de investigacion Basica y Aplicada 2013 — pagina 4
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a) Empresas y asociaciones civiles de caracter productivo dentro y fuera del pais que
producen bienes y/o servicios dentro del &mbito de la convocatoria.

b) Universidades o instituciones de educacion superior o centros de investigacion,
desarrollo e innovacion legalmente constituidos en el pais o el extranjero, publicos o

privados.

ESTRUCTURA DE FINANCIAMIENTO

Segun las bases del concurso, FINCyT financia un maximo de 80% del costo total del
proyecto, para entidades que se presentan de forma individual, y hasta un 90% para
entidades que se presentan asociadas. El porcentaje restante es financiado por la
institucion solicitante y los socios del proyecto. La estructura de financiamiento de cada

uno de los 23 proyectos se detalla en el cuadro siguiente:



Contrato
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CUADRO N2: Estructura de Financiamiento por Proyec

NO MONETARIO

SOCIO 1
NO
MONETARIO

SOCIO 2

NO MONETARIO

to
FINCYT
MONETARIO

TOTALES

N2 152-FINCyT-1A-2013

S/. 66,000.00

S/. 43,600.00

S/. 394,455.95

S/. 504,055.95

N2 154-FINCyT-1A-2013

S/.123,239.16

S/.392,413.00

S/.515,652.16

N2 153-FINCyT-1A-2013

S/.191,640.00

S/. 358,827.60

S/. 550,467.60

N2 155-FINCyT-1A-2013

S/.199,600.00

S/. 54,600.00

S/. 397,500.00

S/. 671,806.64

N2 156-FINCyT-1A-2013

S/.141,000.00

S/.357,159.00

S/.498,159.00

N2 157-FINCyT-1A-2013

S/.109,420.00

S/. 352,830.00

S/. 462,250.00

N2 158-FINCyT-1A-2013

S/.216,990.00

S/. 25,500.00

S/.396,579.10

S/. 639,069.10

N2 159-FINCyT-IB-2013

S/.206,000.00

S/. 48,000.00

S/. 48,000.00

S/. 394,608.00

S/. 696,608.00

OO NN |HR|WIN| R

N2 179-FINCyT-IB-2017

S/.397,880.00

S/.20,000.00

S/.395,823.01

S/.813,703.01

=
o

N 183-FINCyT-1B-2013

S/. 84,000.00

S/.42,000.00

S/. 397,440.00

S/.523,440.00

[=Y
[

N 182-FINCyT-1B-2013

S/.108,400.00

S/. 386,280.00

S/. 494,680.00

[
N

N2 212-FINCyT-1A-2013

S/. 154,700.00

S/. 98,000.00

S/. 320,300.00

S/. 573,000.00

=
w

N2 201-FINCyT-1A-2013

S/.191,400.00

S/. 4,200.00

S/.397,432.20

S/.593,032.20

=
H

N2 202-FINCyT-1A-2013

S/. 146,200.00

S/.118,212.00

S/.397,247.00

S/. 661,659.00

=
1%,

N2 203-FINCyT-1A-2013

S/.214,000.00

S/.15,520.00

S/. 396,400.00

S/. 625,920.00

=
()]

N2 204-FINCyT-1A-2013

S/. 148,800.00

S/. 36,000.00

S/.394,916.00

S/.579,716.00

=
~N

N2 205-FINCyT-1A-2013

S/. 260,100.00

S/. 272,000.00

S/. 117,600.00

S/. 395,254.00

S/.1,044,954.00

[
[>]

N2 206-FINCyT-1A-2013

S/.103,560.00

S/.12,800.00

S/. 394,900.00

S/.511,260.00

[y
©o

N2 207-FINCyT-1A-2013

S/.339,300.00

S/. 393,226.00

S/.732,526.00

N
o

N2 208-FINCyT-1A-2013

S/. 72,000.00

S/.19,200.00

S/.397,320.00

S/. 488,520.00

N
=

N2 209-FINCyT-1A-2013

S/.127,200.00

S/.14,400.00

S/. 365,256.00

S/. 506,856.00

N
N

N2 210-FINCyT-1A-2013

S/.233,424.00

S/.9,072.00

S/. 43,632.00

S/.391,781.00

S/.677,909.00

23

N2 211-FINCyT-1A-2013

S/.199,100.00

S/. 378,866.80

S/.577,966.80

Fuente: Elaboracién propia
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IIl. SOBRE EL INICIO Y PLANIFICACION
DEL PROYECTO

Una vez recibida la aprobacién del proyecto por parte de la entidad financiadora, la OAP
inicia el proceso de ejecucion del proyecto. En la primera etapa, denominada “Inicio del
Proyecto”, se desarrollaran herramientas que serviran como base para su adecuada

gestion.

ACTA DE INICIO

Documento que formaliza la ejecucion de un proyecto de investigaciéon, con aportes
externos, en la PUCP. Dicho documento detalla los componentes del proyecto
(objetivos, resultados, actividades y recursos) asi como las obligaciones y beneficios
que la PUCP adquiere por el desarrollo del proyecto. Es el punto de partida para las
coordinaciones y acuerdos entre los actores del proyecto: el equipo investigador, el

equipo administrativo y la entidad aportante.

Debido a que este documento marca la pauta para la ejecucion del proyecto, es
importante que este documento se encuentre validad por el equipo investigador antes
del inicio del proyecto o como maximo 1 mes posterior al inicio de la ejecucién del

proyecto. La validacion se dara a través de la firma del mismo documento.

La siguiente etapa, antes de la ejecucion propia del proyecto, es la denominada
“Planificacion y Organizacion”. En esta etapa el equipo investigador y el equipo
administrativo toman acuerdos sobre como se desarrollara la ejecucion del proyecto y
planifican las acciones a tomar para asegurar el logro de los objetivos y resultados del
proyecto, asi como el cumplimiento de los compromisos adquiridos con la entidad
aportante. Producto de estas coordinaciones obtendremos algunas herramientas que nos

permitiran monitorear lo planificado y modificarlo cuando sea necesario.
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PLAN DE SEGUIMIENTO

Herramienta en la cual se plasman los hitos que permitirdn realizar el seguimiento
adecuado al proyecto. Este plan se elaborara en base al cronograma de actividades del
proyecto, los entregables propuestos y los compromisos adquiridos con la entidad
aportante. El objetivo principal de esta herramienta es establecer los mecanismos
adecuados, para cada proyecto, que permitan asegurar su adecuada y eficiente

ejecucion.

Cada proyecto contard con un plan de seguimiento, el cual se basa en la informacién
inicial del proyecto. Este plan podra ser modificado de acuerdo al desarrollo del proyecto
y al cumplimiento de cada equipo investigador. Los elementos considerados para el plan
de seguimiento de los proyectos FINCyT son:

. Informe Técnico Financiero.

. Supervisién por parte del FINCyT.

. Reuniones de retroalimentacion.
. Reporte de Ejecucion Presupuestal que la OAP periédicamente emite.
. Los indicadores establecidos, para cada hito, en la Reunién de Inicio del Proyecto.

10
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IV. SOBRE LA EJECUCION DEL PROYECTO

INGRESOS DEL PROYECTO

1.1. Cuenta Corriente

De acuerdo a la clausula cuarta de los contratos firmados con FINCyT, para cada
proyecto, dentro de las obligaciones de la PUCP, se sefiala la apertura de una cuenta
mancomunada y de uso exclusivo para la ejecucion del proyecto, en donde se
depositard oportunamente los recursos monetarios otorgados por FINCyT, y de

contrapartida monetaria.

Los responsables del manejo mancomunado de la cuenta corriente son las siguientes

personas:

* RICARDO EUGENIO RUIZ HUAPAYA (titular)
* TERESA ALICIA VALLADARES VERGARA (titular)
*» MARIA ESTHER CHAVEZ RIVERA (alterna)

1.2. Formas de desembolso

Los aportes monetarios del FINCyT, la PUCP y la entidad asociada, en caso
corresponda, para el proyecto, deberan ser depositados al inicio o antes de cada Hito
en la cuenta corriente del proyecto, con excepcion del Ultimo aporte monetario de
FINCyT establecido en el Cronograma de Desembolsos (CD), cuyo desembolso estara

sujeto al cumplimiento de los indicadores de cada hito.

En el caso en que el proyecto haya cumplido con todos los hitos establecidos, FINCyT
desembolsara el monto correspondiente al dltimo hito al cierre de este, caso contrario
FINCyT retendra el monto correspondiente hasta el cumplimiento de entrega del

informe final del proyecto.

11
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1.3. Cronograma de desembolso

El cronograma de desembolsos de cada proyecto se encuentra detallado en el Acta de

Inicio correspondiente de cada proyecto.
1.4. Requerimientos para la solicitud de desembolso s

Durante la ejecucién del proyecto, el Coordinador General debe presentar un Informe
Técnico Financiero (ITF), el mismo que constituye un requisito obligatorio e
indispensable para la entrega de cada desembolso de los fondos del FINCyT. Los ITFs
deben presentarse al final de cada hito, previamente establecido, y tiene por finalidad
informar sobre el cumplimiento de los indicadores comprometidos en el proyecto.

Es importante tomar en cuenta que, los aportes monetarios del FINCyT, de la PUCP y
de la entidad asociada, en caso correspondan para el proyecto, deben ser depositados
al inicio o0 antes de cada hito a la cuenta corriente del proyecto.

En caso de incumplimiento de entrega del ITF correspondiente, el deposito quedara
suspendido hasta su presentacion, teniendo como plazo excepcional méaximo de 30
dias. De no presentar el ITF en el plazo excepcional, el FINCyT anulara el 100% de
dicho aporte para el hito y, como consecuencia, deberd gestionar una adenda al
contrato en la que se registre un ajuste del aporte otorgado, disminuyendo el monto
anulado por la no entrega de ITF, sin que ello represente modificacion de los

entregables del proyecto (indicadores de hito, productos y resultados).

EJECUCION DE GASTOS

1.1. Formas de pago a proveedores
Tomando en consideracion las disposiciones establecidas por el FINCyT, las formas

de pago validas, para los proyectos ganadores de las convocatorias que son sujeto del

presente documento, son las siguientes:

12
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a) Transferencias bancarias

ET 5{{‘.

Todas las compras, servicios y pagos de personal que son solicitadas a través de un
requerimiento, seran pagados a través de una transferencia bancaria. Para ello, el
beneficiario debe estar registrado en el “Maestro de Proveedores” del sistema
CENTURIA.

En caso sea un proveedor no registrado, previo al requerimiento se debera gestionar
su registro. El procedimiento de pago sera el establecido por la PUCP para dichos
casos, teniendo en consideracion que los plazos de pago deberan encontrarse dentro

del periodo del hito correspondiente.

b) Entrega a rendir cuenta (ERC)

Las entregas a rendir, pueden ser solicitadas considerando lo siguiente:

* Se podré solicitar para gastos de rapida cancelacion que estén considerados en el
presupuesto del proyecto y no pueden ser pagados por transferencia bancaria.

* El importe de cada entrega a rendir no podra ser menor de S/. 500.00, ni mayor a
S/. 3,000.00.

« Cada adquisicién por esta modalidad no debe exceder de los S/. 500.00.

* La entrega a rendir debe ser liquidada en un plazo maximo de 30 dias posterior a
la fecha de otorgamiento del fondo, salvo aquellos casos en los que este proxima
la finalizacion de un hito. En dichos casos, la entrega a rendir debera ser liquidada
antes de la finalizacién del hito.

« Elimporte no utilizado debera ser depositado en la cuenta corriente del proyecto.

 Todos los gastos ejecutados bajo esta modalidad deben sustentarse con
comprobantes de pago (autorizados de acuerdo al Reglamento de Comprobantes
de Pago — SUNAT), teniendo prohibido el fraccionamiento en las adquisiciones.

* El formato de liquidacion sera el establecido por la PUCP, a través del sistema
Centuria.
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1.2. Gastos de personal (equipo técnico)

Para la contratacion de profesionales que son parte del equipo técnico, la seleccion se
realiza de forma directa, es decir, mediante una invitacion a la persona que cumple

con las especificaciones técnicas requeridas.

El proceso para la contratacion de personal en el proyecto sera el establecido por la
PUCP, para lo cual se debe cumplir con toda la documentacién requerida por la
Direccion de Recursos Humanos (DRH), tomando en cuenta los plazos establecidos

para la atencion de dicho proceso.

Para la ejecucion del pago de cada miembro del equipo técnico, ya sea por planilla o
recibo por honorarios, la solicitud de pago debera ir acompafiada de la “Planilla de
Actividades” (ver Anexo 5), documento en el cual se debera detallar las actividades

realizadas, y por las se solicita el pago correspondiente.
1.3.  Compra de bienes (equipos)
Para la adquisicion de bienes, contratacion de servicios y consultoria, debe aplicarse la
escala (nuevos soles) que mostramos a continuacion, para determinar la modalidad de

seleccién de proveedor.

Cuadro N3: Modalidades de seleccion de prov  eedores para adquisicion de bienes y
contratacion de servicios y consultorias

Modalidad Desde Hasta
Adquisicion directa 0.00 11,100.00
Comparacion de precios 11,101.00 200,000.00

Fuente: Manual Operativo para la Ejecucion de Proyectos —
Investigacion Basica o Aplicada - 2013

Es necesario tomar en cuenta en todas las modalidades que, en caso el proveedor no
se encuentre registrado en el Maestro de Proveedores de la universidad, adicional a las
evaluaciones y comparaciones correspondientes, debera pasara por una validacion
financiera y tributaria a fin de asegurar que se esta contratando a un proveedor

debidamente habilitado.
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Método de adquisiciones y contrataciones de las ent idades beneficiarias del
sector privado

Conforme a lo establecido en el apéndice 4 de la GN-2349-9 y GN-2350-9, los
beneficiarios del sector privado, previa evaluacion y autorizacion del FINCyT, podran
utilizar los procedimientos de contrataciones y adquisiciones que se ajuste, en sus
diversas modalidades, a las practicas de mercado para el sector privado o comercial y
gue sean aceptables para el BID. Para ello, al momento de evaluar la propuesta de los
participantes de las convocatorias, el comité encargado verificar4 que los mecanismos
de adquisiciones que utiliza el participante en su entidad sea fiable y garantice una
contratacion eficiente, transparente y oportuna.

Adquisicion Directa

Esta modalidad se ejecuta con la invitacion directa a un proveedor o servidor que
cumpla con las especificaciones minimas requeridas para el suministro del bien o

servicio a ser adquirido.

La validacién del cumplimiento de especificaciones se dara por parte del coordinador

general del proyecto.

Comparacién de precios

Para esta modalidad, se invita como minimo a tres postores diferentes para la
obtencion de cotizaciones de precios. La solicitud de cotizaciones de precios debe
incluir una descripcion y la cantidad de los bienes; asi como el plazo, lugar y fecha de
entrega. Para la evaluacién de las cotizaciones de precios, las propuestas y/o
proformas deben cumplir con las caracteristicas de los bienes requeridos y elaborar el
cuadro comparativo de precios. El coordinador del proyecto debera remitir, adjunto al
requerimiento de compra, un documento que sustente la comparacion efectuada. Para

ello se utilizara el formato “Solicitud de Adquision de Bienes — Comparacion de Precios
(ver Anexo 6) en el cual se sefiala la informacién requerida por FINCyT.
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1.4. Servicios o consultorias

ET 5{{‘.

Las personas o profesionales deben cumplir con las calificaciones minimas. Los
seleccionados para ser contratados, deberan ser los mejor calificados y plenamente
capaces de realizar el trabajo para el cual se les solicita. La evaluaciéon de capacidad
de los consultores se realizara en base a antecedentes académicos y la experiencia en

el trabajo que realizaran.

En caso el personal o consultor seleccionado no se encuentre registrado en el Maestro
de Proveedores de la universidad, adicional a las evaluaciones y comparaciones
correspondientes, debera pasara por una validacion financiera y tributaria a fin de
asegurar que se esti contratando a un proveedor que se encuentra debidamente
habilitado

Para el pago de estos servicios, la solicitud debera de ir acompafiada de un documento
en el cual el Coordinador General del Proyecto dé cuenta del proceso de seleccion (ver
Anexo 7), asi como la conformidad del servicio recibido.
1.5. Viajes
La solicitud de cada viaje deber& de ir acompafiada de un detalle del motivo de viaje,
asi como el personal del proyecto que viajara (ver Anexo 8).Dependiendo del destino

de viaje, se debera tomar en cuenta lo siguiente:

Sobre viajes y viaticos internacionales

» Lo gastos de alojamiento y viaticos para viajes internacionales se sustentara con
comprobantes del gasto en un plazo maximo de quince (15) dias calendario a partir
de la fecha de retorno, y la rendicion se realiza mediante un formato estandarizado,
establecido por la PUCP.

» En casos de transporte aéreo son validos para el gasto, los tickets electrénicos o
boletos de viaje

* Los gastos rendidos con declaracion jurada no podran exceder el 30% del importe
de viatico otorgado. El formato de rendicién de declaracion jurada sera el

establecido por la PUCP.
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El costo de comision por servicios en el exterior se realiza segun la escala mostrada en
el Cuadro N4.

Cuadro N4: Escala de Viaticos para Viajes al Extra  njero

L Asignacion diaria Gastos
R (monto en US$) permitidos

Africa, América Central y América del Sur 200
. Alimentacion,
América del Norte 220 hospedaje y
Caribe y Oceania 240 movilidad
local.

Europa y Asia 260

Fuente: Fuente: Manual Operativo para la Ejecucion de Proyectos — Investigacion
Bésica o Aplicada - 2013

Sobre viajes y viaticos nacionales

Se solicitaran en forma individual por cada persona, y sélo es elegible para el
equipo técnico inscrito en el proyecto, tal como esté establecido en el cuadro del
presupuesto del proyecto.

El costo de comisidon por dia no debe superar los S/. 320.00 que debe cubrir
alimentacion, hospedaje y movilidad local.

Para la atencidbn de pasajes y viaticos se debe contar con la aprobacion del
coordinador general del proyecto, detallando fecha y duracion del viaje, motivo del
viaje, nombre de la persona que viajara.

La rendicion de viaticos se sustenta con comprobantes de pago (autorizados de
acuerdo al Reglamente de Comprobantes de Pago - SUNAT).

El informe de la comisidn de servicios, se entregara en un plazo maximo de ocho
(8) dias calendario a partir de la fecha de retorno, asi como la rendicion, la cual se
realiza mediante un formato estandarizado, establecido por la PUCP.

En casos de transporte aéreo son validos para el gasto los tickets electrénicos o
boletos de viaje.

Los gastos rendidos con declaracion jurada por movilidad local no podra exceder el
10% de 1 UIT. El formato de rendicion de declaracion jurada sera el establecido por
la PUCP.
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 Los gastos no monetarios deben ser justificados con una declaracion jurada
correspondiente a cada partida presupuestal del proyecto. La elaboracion de este

documento se desarrollara entre la OAP y el Coordinador General del Proyecto.
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V. ELINFORME TECNICO FINANCIERO

Para la elaboracidn del informe técnico financiero, presentamos a continuacion algunas

consideraciones de relevancia.

CONSIDERACIONES GENERALES

« El Informe Técnico y Financiero (ITF) es un documento que da cuenta del avance
del proyecto de investigacién. Dicho documento, debe ser presentado al FINCyT al
finalizar el periodo de cada hito. El ITF debera demostrar el cumplimiento de todos
los indicadores propuestos y comprometidos en las reuniones de inicio de cada
proyecto.

» El Informe Financiero (IF), da cuenta de manera especifica sobre la rendicion de
gastos monetarios y no monetarios efectuados en el periodo del hito a reportar.
Este informe, ademas presenta el detalle de depdsitos efectuados a la cuenta
corriente del proyecto, asi como los saldos monetarios por partida presupuestal.

 La elaboraciéon del componente técnico del ITF estard a cargo del equipo
investigador, mientras que el componente financiero sera responsabilidad de la
Direccion de Gestion de la Investigacion (DGI), a través de su Oficina de
Administracion de Proyectos (OAP).

» Al finalizar el periodo del hito correspondiente, o antes, la PUCP debe presentar el
ITF correspondiente, utilizando los Formatos del 1 al 4 (ver anexos). EI FINCyT
alertara sobre la fecha limite de entrega del ITF, y de ser necesario, amonestara
cuando no se cumpla con la presentacion del ITF en el plazo establecido.

* La Unidad de Supervisién del FINCyT, luego de aceptar el ITF, gestiona el siguiente
desembolso para el proyecto segun el cronograma del proyecto, y posteriormente
emite un Reporte de Evaluacion Técnica y Financiera del ITF, en el que
determinard la calidad técnica-cientifica de los entregables, capacidad y calidad de
los gastos del proyecto, en base a la revision técnica y financiera del ITF. Ademas
de ello, es importante sefialar que el reporte contempla analisis de los resultados,
observaciones, recomendaciones y comentarios, que es remitido a la PUCP y

entidad asociada.
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RENDICION DE GASTOS

ng*

Para la rendicion de gastos, se debe considerar lo siguiente:

* El Informe financiero (IF), sera presentado por la PUCP junto con el Informe
Técnico (IT). El informe financiero da cuenta de la rendiciéon de gastos monetarios
y no monetarios efectuados en el periodo del hito, depdsitos efectuados a la cuenta
corriente del proyecto, y los saldos monetarios por partida presupuestal.

« Es importante considerar que los informes econdmicos, deben estar
documentados, anexando copia de los documentos que sustenten todos los gastos
ejecutados.

» Es necesario tener en cuenta, que los gastos realizados con cargo a los recursos el
proyecto deben estar debidamente sustentados con las copias de los comprobantes
de pagos establecidos por la SUNAT cuyos originales lleven el sello “PAGADO-
FINCyT-CONTRATO N°xxx-FINCyT-1A-2013" 0 “PAGADO-FI NCyT-CONTRATO N°
xxx-FINCyT-IB-2013" y el VB°del Coordinador Gener al del Proyecto, asi como la
copia de los extractos bancarios mensuales durante el periodo que comprende el
hito. La informacién financiera se registra en los formatos 2, 3y 4 (ver Anexo).

» Los comprobantes de gastos por concepto de adquisiciones y contrataciones,
deben ser emitidos a nombre de la PUCP y ser presentados en el ITF adjuntando la
fotocopia del comprobante de gastos. Los documentos originales deben ser visados
por el Coordinador General del Proyecto y sellados antes de ser fotocopiados para
la rendicién de gastos.

* Los aportes no monetarios, deben ser sustentados con declaraciones juradas que
emitan la PUCP o entidad asociada por los importes definidos en el CD.

 Los comprobantes de aportes monetarios como no monetarios, deben ser
informados en el ITF de cada hito; de lo contrario, el proyecto sera intervenido por
el FINCyT para cautelar los compromisos de aportes que garantizan la liquidez para
la ejecucion del proyecto.

* Todos los equipos y bienes adquiridos con los recursos del proyecto deben ser
etiquetados con la frase “Financiado por FINCYyT — CONTRATO xxx-FINCyT-IA-
2013” o “Financiado por FINCyT — CONTRATO xxx-FINCyT-1B-2013", segun sea el

caso.
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* Los formatos de Transferencia Interna, no constituyen un documento de sustento
de pago valido para FINCyT. La OAP coordinard, en caso se requiera, la emision de
un comprobante que sea valido para el FINCyT y que permita sustentar un gasto

que corresponda a servicios entre unidades de la PUCP.

CRONOGRAMA DE ENTREGA DE INFORMES

El cronograma de los informes técnicos y financieros se encuentra detallado en los

siguientes documentos de cada proyecto:

* Actade Inicio
* Plan de Seguimiento

» Plan Operativo del Proyecto (POP)

AUDITORIAS

Los proyectos del FINCyT no son sujeto de auditoria, sin embargo dicha entidad si
establece mecanismos de supervision, los cuales cuentan con las siguientes

caracteristicas:

* EIFINCyT y la PUCP estableceran el cronograma de supervision del proyecto en
la reunion de inicio.

» La supervision del proyecto sera realizada por el Ejecutivo de Proyectos, Revisor
Técnico o Revisor Financiero, en las instalaciones de la PUCP o entidad asociada,
donde se realiza las actividades de investigacion del proyecto.

» La supervision del proyecto, podra ser técnica y/o financiera, a fin de verificar in
situ la calidad y rigor de los procedimientos implementados y cumplimiento de los
estandares de calidad de los protocolos utilizados en las pruebas y/o andlisis
usados para obtencion de datos confiables.

* De ser necesario, el FINCyT contratara un experto en el tema para acompafiar en
la revision del plan técnica del proyecto. En la supervision financiera, se revisaran
los comprobantes originales de gastos y demas documentos financieros del
proyecto, asi como la revision del plan de funcionalidad y operatividad de los

equipos adquiridos con recursos del proyecto.
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* La PUCP debe brindar facilidades de acceso e informacion necesaria para la

ET 5{{‘.

supervision del proyecto y convocar a las entidades asociadas para que participen
en dicho proceso El no brindar las facilidades y/o acceso se entendera como falta
grave.

* EIFINCyT puede realizar supervisiones anunciadas y no anunciadas para verificar
y evaluar la calidad de los aspectos técnicos y financieros del proyecto. En ambos
casos elaborara el Acta de Supervision que debe ser firmada por los participantes

de la supervision.

OTROS

1.1. Modificaciones

» De acuerdo al manual operativo del FINCYT, todos los cambios o modificaciones al
proyecto durante su ejecucion, deberan ser solicitadas antes de su ejecucion, y
requieren de la aprobacion previa de la Unidad de Supervision de Proyectos del
FINCyT.

» Los cambios relacionados al alcance (productos y resultados), costo y/o tiempo del
proyecto, cambios de Coordinador General y/o de entidades participantes solo
seran aprobados a través de una adenda al contrato. Los cambios seran
ejecutables solo cuando sean aprobados por FINCyT.

* En los demés casos, la Unidad de Supervision aprobara formalmente el cambio
solicitado, posterior a lo cual se podra hacer efectivo.

» Las modificaciones de montos entre partidas presupuestales se podran ejecutar
tomando en consideracion lo siguiente:

v" El monto a trasladar debe corresponder a un saldo producto de la ejecucién del
proyecto.

v Las modificaciones entre partidas sélo seran permitidas hasta un monto maximo
del 10% de la partida de destino, la que no podra exceder ademas el importe del
RNR maéaximo, establecido en las bases del concurso para cada partida
presupuestal.

v Las modificaciones s6lo se podran ejecutar siempre que se respeten las bases
del concurso y cuenten con la aprobacion de la Unidad de Supervision.
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* Los cambios dentro de una misma partida presupuestal podran ser ejecutados
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directamente, siempre que estos cambios no signifiquen un cambio a lo estipulado
en el contrato de asociacion en participacion, no afecten otras actividades o

acciones del proyecto, o lo que se ha establecido en las bases del concurso.

Los cambios que se requiera solicitar al FINCyT deberan ser previamente coordinados
entre el Coordinador General del Proyecto y el Coordinador Administrativo. Para ello, el
Coordinador General del Proyecto debera enviar a la OAP el “Formato de Solicitud de
Cambio” (ver Anexo 9). Luego de la coordinacion interna, se procedera a emitir la

comunicacion correspondiente al FINCyT.

1.2.  Archivos de documentos e inventarios relaciona  dos al proyecto

» Conforme lo sefialado en el manual operativo del FINCyT, la PUCP debe archivar
en un file del proyecto, la documentacion original de los procesos implementados
para la compra de bienes o contratacion de servicios, a fin de facilitar la supervisién
por parte del FINCyT. El Coordinador General del Proyecto debera de proveer de
toda la informacion correspondiente cada vez que se haga el requerimiento.

» Asimismo, se sefiala que se debe mantener actualizado el registro de equipos y
bienes adquiridos por el proyecto, en el sistema en linea correspondiente, asi como
tener registrado el plan de aseguramiento, mantenimiento y funcionalidad de cada
equipo. Tal como se sefalo, el Coordinador General sera responsable de proveer el
plan cada vez que se solicite la compra de un equipo.

» Todos los equipos que se adquieran con los recursos de los proyectos, deberan ser
etiquetados con la frase “Financiado por FINCyT — Contrato xxx-FINCyT-1A-2013" o
“Financiado por FINCyT — Contrato xxx-FINCyT-1B-2013", segun corresponda.
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VI. SOBRE EL SEGUIMIENTO Y
MONITOREO DEL PROYECTO

Como actividades transversales a la ejecucion del proyecto, la OAP desarrolla
herramientas que permitirdn anticiparnos a posibles problemas y riesgos que pudieran
presentarse durante la ejecucion del proyecto, estableciendo mecanismos que mitiguen
su impacto. El principal objetivo de estas herramientas es de monitorear el desarrollo del
proyecto para la identificacion oportuna de incidencias y riesgos, permitiendo desplegar
acciones que mitiguen su impacto en la ejecucién del proyecto, y finalmente alcanzar los

objetivos y resultados propuestos oportunamente.

El seguimiento y monitoreo estard basado en las siguientes herramientas:

« El Informe Técnico Financiero que se entrega al finalizar cada hito del proyecto.
» El Acta de Supervision producto de la supervision realizada por FINCyT

« El Informe de Estado producto de las reuniones de retroalimentacion.

« El Reporte de Ejecucion Presupuestal que la OAP periédicamente emite.

« Los indicadores establecidos, para cada hito, en la Reunion de Inicio del Proyecto

REUNIONES DE RETROALIMENTACION

Reuniones desarrolladas entre el equipo investigador y la OAP cuyo objetivo principal es
conocer el avance del proyecto. Los principales aspectos a considerar esta reunion,

abarcan:

» Objetivos del proyecto
* Resultados
* Actividades
* Incidencias

¢ Riesgos
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Producto de estas reuniones se emitira un Informe de Estado, en el cual se dara cuenta
de los hallazgos de la reunion, asi como los acuerdos tomados. La periodicidad de las
reuniones se encontrara establecida en el Plan de Seguimiento del proyecto, sin
embargo se podran coordinar reuniones adicionales, tanto a solicitud del equipo

investigador como del equipo administrativo.

REPORTES DE EJECUCION PRESUPUESTAL

Periédicamente el equipo administrativo emitira un reporte de la ejecucion presupuestal
del proyecto a fin de que el equipo investigador conozca con mayor precision sobre los
saldos del proyecto y pueda tomar decisiones en base a dicha informacion. La
periodicidad de emision de dicho reporte se encuentra establecida en el Plan de
Seguimiento del proyecto, sin embargo se podran emitir reportes adicionales a solicitud

del equipo investigador.
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* A la finalizacién del antepenultimo hito del proyecto, el FINCyT comunicara al
representante de la PUCP y al coordinador del proyecto sobre el inicio a la
preparacion el Informe Final de Resultados (IFR), para lo cual se emitird la directiva
del IFR y se organizara una capacitacion para elaborar el IFR.

» El coordinador general del proyecto, en representacion de la PUCP, es responsable
de presentar el IFR del proyecto informando sobre los productos y resultados
alcanzados El informe debe ser entregado al FINCyT en la fecha que termina el
proyecto (fecha de término del ultimo hito). Este debe ser complementado con el
resumen ejecutivo, el estudio de Linea de Salida, informe de desarrollo de
capacidades y competencias, lecciones aprendidas y comentarios de las entidades
asociadas sobre su participacién en el proyecto.

» EIl proyecto finaliza cuando terminan las actividades técnicas, administrativas,
financieras, y la Unidad de Supervision de Proyectos del FINCyT, emite el reporte
de evaluacion del IFR la misma que es comunicada a la PUCP y entidad asociada.
El FINCyT solicitara la Resolucion Directoral de cierre del Proyecto para terminar la
relacion contractual con la PUCP y gestiona, cuando corresponde, el reembolso
correspondiente al importe contemplado en el CD.

* Una vez recibida la Resolucién Directoral, el equipo administrativo emitira el Acta de
Finalizacion del proyecto, dando por finalizado el proyecto en la PUCP. Posterior a

este cierre, el presupuesto quedara desactivado.
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De acuerdo a lo sefialado en la clausula novena de los contratos del FINCYT, durante la
vigencia del proyecto, y en los 2 afios posterior a su término, el FINCyT no podra revelar
ninguna informacién confidencial o de propiedad del contratante relacionada con la
ejecucion del proyecto o las actividades u operaciones de la PUCP, sin el consentimiento
previo por escrito de esta Ultima. La clausula sefiala ademas que la PUCP autoriza a

FINCyT realizar la publicacion de la Ficha Técnica y el Resumen Ejecutivo del Proyecto.

Asimismo, la clausula décima segunda indica adicionalmente que todos los estudios,
informes, gréaficos, programas de computacion u otros materiales preparados por la

PUCP en el marco del contrato, seran de su propiedad

Del mismo modo, la clausula décima tercera sefiala ademas que “las partes acuerdan
respetar la normatividad vigente referente a los derechos de propiedad intelectual sobre
bienes tecnoldgicos, conocimientos, métodos, técnicas y cualquier otro producto que se

genere durante y como resultado de la ejecucion del proyecto.”
Finalmente, la PUCP se compromete a cumplir la distribucién de los derechos de

propiedad intelectual, de acuerdo a los compromisos establecidos entre los firmantes del
convenio de asociacion en participacion.
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IX. CONCLUSIONES Y
RECOMENDACIONES

La elaboracién del Informe Financiero (IF), componente del ITF, asi como la obtencion
y sistematizacion de la documentacién sustentatoria, requerida por FINCyT, sera
responsabilidad de la Oficina de Administracién de Proyectos (OAP). El equipo
investigador debera de proveer la informacion necesaria para dicho proceso.

La elaboracion del Informe Técnico (IT), componente del ITF), asi como proveer toda
la documentacion que lo sustente, sera responsabilidad del Coordinador General del
Proyecto. La OAP brindara el apoyo que se requiere y que se encuentre dentro del
alcance de sus funciones.

La entrega de los ITFs, y demas documentos propios de la ejecucion del proyecto,
deberan ser coordinados con la OAP a fin de hacer el seguimiento correspondiente
para verificar el alcance del proyecto y asegurar que se cumplan con los
requerimientos establecidos por FINCyT.

Las coordinaciones con las entidades asociadas, asi como el seguimiento del
cumplimiento de los compromisos y productos de dicha entidad, serdn coordinados
con la Oficina de Innovacion (Ol). Dichas coordinaciones deberan ser comunicadas
oportunamente a la OAP a fin de que sean incluidos en los procesos de seguimiento
de cada proyecto.

Cualquier coordinacién de caracter administrativo y/ financiero dentro del proyecto
debera ser canalizado a través de la OAP, salvo excepciones previamente
anunciadas.

La OAP, como unidad responsable de velar por la adecuada ejecucién del proyecto,
tendra la responsabilidad de asegurar que los gastos del proyecto sean ejecutados
conforme los lineamientos y politicas que la entidad aportante proponga. El equipo
investigador debe comprometerse a cumplir con dichos lineamientos y politicas, a fin
de mitigar y evitar posibles incidencias y llevar a buen término la ejecucion de cada

proyecto.
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X. ANEXOS (FORMATOS)

ANEXO 1

Formato 1: INFORME TECNICO DE AVANCE DEL PROYECTOD E
INVESTIGACION AL HITO N°__

Fecha programada de presentacion del ITF:

Titulo del Proyecto:

Contrato: -FINCyT-  -2013

Periodo Proyecto: Del al

Entidad Ejecutora:

Nombre del CGP:

Periodo del informe:

1. Resultados sobre los indicadores de hito

Indicadores de hito Estado* Anexos **

o 0] & W N| e
T T T T T

* Hacer check al estado 2 cuando se cumplié el hito, en caso contrario dejarlo en blanco
** Los anexos deben tener el sustento correspondiente

Causas de incumplimiento por indicadores de hito

Indicador Causas de incumplimiento Fecha de
cumplimiento

2. Efecto del hito evaluado sobre el siguiente hito de la investigacion

Efecto Explicacion
Positivo r
Neutral r
Negativo r

* Hacer check 2 dependiendo del efecto considerado

3. Efecto del hito evaluado sobre los productos y resultados de la investigacion
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Efecto Explicacion
Positivo r
Neutral r
Negativo r

* Hacer check v dependiendo del efecto considerado

Efecto del hito realizado sobre el objetivo central de la investigacién
Efecto Explicacion
Positivo r
Neutral r
Negativo r
* Hacer check [v dependiendo del efecto considerado
Resultados y productos logrados en el periodo del hito (cuadro informativo y acumulativo)
Descripcion Estado * Anexos **
R1 I
Propésito R2 I
R3 ™
P1 I
Componente 1 | P2 I
P3 ™
P1 -
Componente 2 | P2 ™
P3
P1 I
Componente 3 P2 I
P3
P1 ™
Componente 4 | P2 I
P3 I
* Hacer check al estado |-‘7 cuando se logré el producto o resultado, en caso contrario dejarlo en blanco|— .
** | os anexos deben corresponder al medio de verificaciéon aprobado en el Marco légico del proyecto y .
Otros productos o resultados relevantes durante la ejecucion (relacion acumulativa)
Riesgos evidenciados durante el periodo del hito ejecutado
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Descripcion del Riesgos

Estado actual (*)
Activado\Mitigado\Transferido

Acciones tomadas
(contingencia/mitigacién)

8. Problemas durante el periodo del hito

Proble

mas Técnicos

9. Resultados de la ultima supervisién al proyecto por parte de de FINCyT segun el acta de
supervision.

Fecha

Lugar

Resultados

10. Registro histérico de observaciones reportadas al proyecto durante los hitos evaluados

Hito | Observaciones encontradas Tipo observacion ** Estado* Fecha
Técnico | Financiero Encontrada | Levantada
I I
I I
[ I
I I
I I

* Estado actual de la observacion: por levantar (P), Levantado (L).

** Hacer check de acuerdo al tipo de observacion encontra\do|7 .

Coordinador General del Proyecto
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ANEXO 2
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2

FORMATQ N° 2

NOMBRE DEL PROYEC:
CONTRATO N° [ [PERIODO DEL HITO: Del ___de de al de de

GASTOS MONETARIOS REALIZADOS EN EL PERIODO DEL HITO FUENTE FINANCIAMIENTO

Fecha de Comprobante de pago COFINANCIAMIENTO

emision de Pagado a la orden de Descripcion Importe total | FINCyT (S/.) Entidad Entidad Partida
N® Fecha : Presupuestal
cheque ejecutora (5.} | colaboradora (S/.)

N de
cheque

0001
oooz
0003
0004
0005
0006
ooov
0008
0009
0010
0011
ooz
0013
0014
0015
0018
0017
0018
0019
0020
0021
0022
0023
0024
0025

TYY Y YYYY9" Y9 YCYYYNYYYYYYYNYYYM

TOTAL GASTADO 0.00 0.00 0.00 0.00
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GASTOS NO MOMETARIOS REGISTRADOS EN EL PERIODO DEL HITO FUENTE FINANCIAMIENTO
COFINANCIAMIENTO

DESCRIPCION N° DE VALORIZACION Fecha de valorizacion Importe total | EnTIDAD e ENTIDAD [Fernnis
EJECUTORA COLABORADD |[COLABORADOR| Presupuestal

RA1 Al

0.0
000
0.00
0.00
D.o0
D.oo
0.00
000
0.00
0.00
D.oo
D00
0.00
0.00

I TOTAL GASTADO DE APORTE NO MONETARIO 0.00 0.00 0.00 0.00




z

z

z

DIRECCION DE GESTION DE LA INVESTIGACION

Oficina de Administracion de Proyectos

ANEXO 3
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ANEXO 4

FORMATO N° 04

PRESUPUESTO APROBADO DEL PROYECTO Gasto ej (En €l periodo del hito) Gasto acumulado [desde el inicio del Proyecta) Saldo Acumulado
DESCRIPCION Cofinanciamiento Cofinanciamiento Cofinanciamiento Cofinanciamiento
COSTO TOTAL FINCyT FINCyT FINCyT FINCyT
ES EC ES EC ES EC ES EC
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
TOTAL: 0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00 0.00]
PRESUPUESTO APROBADO DEL PROYECTO Gasto ejecutado (En £l periodo del hito) Gasto acumulado (dezde =l inicio del Proyecto) Saldo Acumulado
DESCRIPCION Cofinanciamiento Cofinanciamiento Cofinanciamiento Cofinanciamiento
COSTO TOTAL FINCyT FINCyT FINCyT FINCyT
ES EC ES EC ES EC ES EC
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
TOTAL: 0.00 0.00] 0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00] 0.00 0.00]
TAL EQUIPOS Y BIENES DURADER( 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00
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PRESUPUESTO APROBADO DEL PROYECTO Gasto ejecutado (En el pericdo del hito) Gasto acumulado (desde el inicio del Provecto) Saldo Acumulado
DESCRIPCION Cofinanciamiento Cofinanciamiento Cofinanciamiento Cofinanciamiento
COSTO TOTAL FINCYT FINCyT FINCyT FINCyT
ES EC ES EC ES EC ES EC
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00
0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
TOTAL:] 0.00] 0.00] 0.00 0.00] 0.00] 0.00] 0.00) 0.00] 0.00] 0.00 0.00] 0.00] 0.00
PRESUPUESTO APROBADO DEL PROYECTO Gasto ejecutado (En £l periodo del hito) Gasto acumulado (dezde =l inicio del Proyecto) Saldo Acumulado
DESCRIPCION | Cofinanciamiento | Cofinanciamiento | Cofinanciamiento | Cofinanciamiento
COSTO TOTAL FINCYT FINCYT FINCYT FINCYT
ES EC ES EC ES EC ES EC
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
TOTAL:] 0.00] 0.00 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00 0.00] 0.00
TOTAL HONORARIOS 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00
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PRESUPUESTO APROBADO DEL PROYECTO Gasto ejecutado (En el pericdo del hito) Gasto acumulado (desde €l inicio del Proyecto) Saldo Acumulado
DESCRIPCION Cofinanciamiento Cofinanciamiento Cofinanciamiento Cofinanciamiento
COSTO TOTAL FINCyT FINCyT FINCyT FINCyT
ES EC ES EC ES EC ES EC
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
TOTAL: 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
PRESUPUESTO APROBADOD DEL PROYECTO Ejecutado (En &l periodo del hito) Gasto acumulado (desde &l inicio del Proyecto) Saldo Acumulado
DESCRIPCION | Cofinanciamiento | Cofinanciamiento | Cofinanciamiento | Cofinanciamiento
COSTO TOTAL FINCyT FINCyT FINCyT FINCyT
ES EC ES EC ES EC ES EC
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
TOTAL:] 0.00] 0.00 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00 0.00] 0.00
‘OTAL OTROS GASTOS DE GESTIO| 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00
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PRESUPUESTO APROBADO DEL PROYECTO Gasto ejecutado (En &l periodo del hito) Gasto acumulado (dezde el inicio del Proyecto) Saldo Acumulado
DESCRIPCION Cofinanciamiento Cofinanciamiento Cofinanciamiento Cofinanciamiento
COSTO TOTAL FINCYT FINCyT FINCyT FINCyT

ES EC ES EC ES EC ES EC

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00] 0.00] 0.00 0.00] 0.00] 0.00] 0.00) 0.00] 0.00] 0.00 0.00] 0.00] 0.00

PRESUPUESTO APROBADO DEL PROYECTO Gasto ejecutado (En £l periodo del hito) Gasto acumulado (dezde =l inicio del Proyecto) Saldo Acumulado
DESCRIPCION | Cofinanciamiento Cofinanciamiento Cofinanciamiento Cofinanciamiento
COSTO TOTAL FINCyT FINCyT FINCyT FINCyT

ES EC ES EC ES EC ES EC

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00] 0.00] 0.00] 0.00 0.00] 0.00

TOTAL CONSULTORIA 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00]
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PRESUPUESTO APROBADO DEL PROYECTO Gasto ejecutado (En &l periodo del hito) Gasto acumulado (desde el inicio del Proyecto) Saldo Acumulado
DESCRIPCION Cofinanciamiento Cofinanciamiento Cofinanciamiento Cofinanciamiento
COSTO TOTAL FINCyT FINCyT FINCyT FINCyT

ES EC ES EC ES EC ES EC

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00) 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

PRESUPUESTO APROBADO DEL PROYECTO Gasto ejecutado (En &l periodo del hito) Gasto acumulado (dezde el inicio del Proyecto) Saldo Acumulado
DESCRIPCION | Cofinanciamiento | Cofinanciamiento | Cofinanciamiento | Cofinanciamiento
COSTO TOTAL FINCyT FINCyT FINCyT FINCyT

ES EC ES EC ES EC ES EC

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00) 0.00 0.00 0.00 0.00

TOTAL SERVICIOS TECNOLOGICOY 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00
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PRESUPUESTO APROBADO DEL PROYECTO Gasto ejecutado (En €l periodo del hito) Gasto acumulado (desde £l inicio del Proyecto) Saldo Acumulado
DESCRIPCION Cofinanciamiento Cofinanciamiento Cofinanciamiento Cofinanciamiento
COSTO TOTAL FINCyT FINCyT FINCyT FINCyT

ES EC ES EC ES EC ES EC

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00] 0.00] 0.00 0.00] 0.00] 0.00] 0.00) 0.00] 0.00] 0.00 0.00] 0.00] 0.00

PRESUPUESTO APROBADO DEL PROYECTO Gasto ejecutado (En £l periodo del hito) Acumulado (gjscutado desde €l inicie del Proyecte) Saldo Acumulado
DESCRIPCION | Cofinanciamiento | Cofinanciamiento | Cofinanciamiento | Cofinanciamiento
COSTO TOTAL FINCYT FINCYT FINCYT FINCYT

ES EC ES EC ES EC ES EC

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00] 0.00 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00 0.00] 0.00

TOTAL MATERIALES E INSUMOS | 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00[ 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00]
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PRESUPUESTO APROBADO DEL PROYECTO Gasto ejecutado (En el pericdo del hito) Gasto acumulado (desde €l inicio del Proyecto) Saldo Acumulado
DESCRIPCION Cofinanciamiento Cofinanciamientio Cofinanciamiento Cofinanciamiento
COSTO TOTAL FINCyT FINCyT FINCyT FINCyT

ES EC ES EC ES EC ES EC

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00

0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00 0.00] 0.00 0.00 0.00]

PRESUPUESTO APROBADO DEL PROYECTO Gasto ejecutado (En el pericdo del hito) Gasto acumulado (desde &l inicio del Proyecto) Saldo Acumulado
DESCRIPCION | Cofinanciamiento | Cofinanciamiento | Cofinanciamiento | Cofinanciamiento
COSTO TOTAL FINCyT FINCYT FINCYT FINCYT

ES EC ES EC ES EC ES EC

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00 0.00

0.00] 0.00 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00 0.00] 0.00

TOTAL PASAJES Y VIATICOS | 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00]
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PRESUPUESTO APROBADO DEL PROYECTO Gasto ejecutado (En &l periodo del hito) Gasto acumulado (dezde el inicio del Proyecto) Saldo Acumulado
DESCRIPCION Cofinanciamiento Cofinanciamiento Cofinanciamiento Cofinanciamiento
COSTO TOTAL FINCyT FINCYT FINCYT FINCYT
ES EC ES EC ES EC ES EC
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
PRESUPUESTO APROBADO DEL PROYECTO Gasto ejecutado (En el pericdo del hito) Gasto acumulado (desde &l inicio del Proyecto) Saldo Acumulado
DESCRIPCION | Cofinanciamiento | Cofinanciamiento | Cofinanciamiento | Cofinanciamiento
COSTO TOTAL FINCYT FINCYT FINCYT FINCYT
ES EC ES EC ES EC ES EC
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00) 0.00 0.00 0.00 0.00
TOTAL OTROS GASTOS ELEGIBLEY 0.00] 0.00] 0.00] 000l 0.00] 0.00] o.00f 0.00] 0.00] .00 0.00] 0.00] 0.00]
PRESUPUESTO APROBADO DEL PROYECTO Gasto ejecutado (En el pericdo del hito) Gasto acumulado (desde &l inicio del Proyecto) Saldo Acumulado (presupuesto - acumulado)
DESCRIPCION Cofinanciamiento Cofinanciamiento Cofinanciamiento Cofinanciamiento
COSTO TOTAL FINCyT FINCYT FINCYT FINCYT
ES EC ES EC ES EC ES EC
GASTO TOTAL MONETARIO m 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
GASTO TOTAL NO MONETARIO ) 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
GASTO GLOBAL (y+(n) 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
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ANEXO 5

de Actividades”

PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DEL PERU
Direccion de Gestion de la Investigacion

PLANILLA DE ACTIVIDADES DE PERSONAL

[n° contrATO |

TiTULO PROYECTO

1) Informacion General

Nombre:

Cargo o funcion en el proyecto: I

Entidad a la que pertenece: |

2) Descripcion de actividades realizadas

Periodo a detallar:

Del dia/mes/afio

al dia/mes/afio

ITEM Labor Realizada Horas Dedicadas
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
TOTAL HORAS DEDICADAS 0

COORDINADOR GENERAL DEL

PROYECTO

DIRECCION DE GESTION DE LA INVESTIGACION
Oficina de Administracién de Proyectos
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ANEXO 6

“Solicitud de Adquisicién de Bienes — Comparacion d e Precios”

PUC P PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DEL PERU
Direccion de Gestion de la Investigacion

SOLICITUD DE ADQUISICION DE BIENES - COMPARACION DE PRECIOS

§\\\

oy
V“

m%ﬁ

1. INFORMACION GENERAL

N° CONTRATO: | |

TiTULO PROVECTO:i

COORDINADOR GENERAL DEL PROYECTO: |

2. DESCRIPCION DEL BIEN O EQUIPO A ADQUIRIR

DESCRIPCION: |

ACTIVIDAD: |

TIPO: IMPORTACION
COMPRA LOCAL

3. COMPARACION SEGUN PROVEEDOR

PROVEEDOR RAZON SOCIAL RUC N° DE COTIZATION FECHA £OSTOTOTAL OBSERVACIONES
INCL. IGV.
PROVEEDOR 1
PROVEEDOR 2
PROVEEDOR 3

4. SELLECCION DE PROVEEDOR

PROVEEDOR ELEGIDO: | |

MOTIVO DE ELECCION:

COORDINADOR GENERAL DEL PROYECTO
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Anexo 7

“Conformidad de Consultoria”

TEN

ey
"

PUCP PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DEL PERU
Direccion de Gestidn de la Investigacién

SOLICITUD DE CONSULTORIA - SELECCION

1. INFORMACION GENERAL

N° CONTRATO: | |

TiTULO PROYECTO:l

COORDINADOR GENERAL DEL PROYECTO: |

2. DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA

DESCRIPCION: |

ACTIVIDAD: |

3. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

PROVEEDOR ELEGIDO: | l

SERVICIO RECIBIDO

COORDINADOR GENERAL DEL PROYECTO
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Anexo 8

“Solicitud de Viaje”

PUC P PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DEL PERU

Direccién de Gestidn de la Investigacion

SOLICITUD DE VIAJE

N° CONTRATO: | |

TITULO PROYECTO: |

COORDINADOR GENERAL DEL PROYECTO: |

2. DETALLE DEL VIAJE

ACTIVIDAD RELACIONADA |

DESTINO: [ |
DETALLE PASAJEROS: NOMBRE CODIGO PUCP DNI FUNCION
MOTIVO VIAJE:

COORDINADOR GENERAL DEL PROYECTO
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Anexo 9

“Solicitud de cambio”

i,
3 “ PUC P PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DEL PERU
\'iév"/ Direccién de Gestion de la Investigacion

SOLICITUD DE CAMBIO PARA PROYECTOS DE INVESTIGACION

1. INFORMACION GENERAL

N° CONTRATO: | |

TiTULO PROYECTO: | |

‘COORDINADOR GENERAL DEL PROYECTO: | |

2. TIPO SOLICITUD

A. MODIFICACIONES QUE REQUIEREN ADENDA: Modificacion de alcance (productos y/o resultados)
Modificacion de costos (incremento o disminucién del monto total del proyecto y/o la composicion de aportes)

Modificacion del cronograma del proyecto

Cambio de Coordinador General del Proyecto

Cambio de entidades participantes

B. MODIFICACIONES QUE REQUIEREN APROBACION DEFINGYT: || Reasignacién de saldos entre partidas

C. MODIFICACIONES QUE NO REQUIEREN APROBACION DE FINCyT: : Modificacion entre conceptos de una misma partida

3. DESCRIPCION DEL CAMBIO SOLICITADO: Indicar el detalle de la mo:

4. JUSTIFICACION DEL CAMBIO SOLICITADO (especifique las causas)

5. EFECTOS INTERNOS EN EL PROYECTO POR EL CAMBIO PROPUESTO

Objetivos:

Resultados:

Cronograma de actividades:

Entregrables:

6. EFECTOS EXTERNOS POR EL CAMBIO PROPUESTO: Fuera del proyecto pero causados por el cambio solicitado.

En otras actividades o proyectos de la PUCP

En actividades de terceros (fuera de la PUCP)

5. OBSERVACIONES Y COMENTARIOS

COORDINADOR GENERAL DEL PROYECTO COORDINADOR ADMINISTRATIVO



