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MANUAL DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PRACTICANTES

GENERALIDADES

Como parte de la Politica de Calidad de la empresa y con el objetivo de contribuir
con la formacién académica y el desarrollo del sector construccion de nuestro pais,
UNICON realiza convocatorias a estudiantes provenientes de las diferentes
Universidades y/o Institutos Superiores a nivel nacional, para realizar practicas Pre
Profesionales y Profesionales en las éreas especificas de Investigacion y
Desarrollo (Control de Calidad, Soporte Técnico, Laboratorio e Investigacion),
Mantenimiento (Plantas y Flota), y Operaciones (Produccion).

REQUERIMIENTO DE PERSONAL
UNICON realiza la convocatoria del personal bajo dos modalidades, las cuales se
detallan a continuacion:

2.1 Practicante estacional:
Dirigidos a estudiantes universitarios y/o técnicos de Institutos afines, cuyo
periodo de duracién de practicas se indica en la tabla N°1.

TABLA N°1: PERIODO DE DURACION DE PRACTICAS

Duracion de practicas (meses)

2da
convocatoria
(Julio — Agosto)

Area lera
convocatoria

(Enero — Marzo)

Investigacién y Desarrollo 3 meses 2 meses
Operaciones 3 meses -
Mantenimiento 3 meses -

2.2 Practicante continuo:
Dirigidos a egresados y bachilleres de universidades y/o técnicos de institutos
afines, cuyo periodo de duracion de practicas se indica en la tabla N°2.
Después de un periodo de 6 meses existe la posibilidad de que sea promovido
a personal empleado u operativo.

TABLA N2: PERIODO DE DURACION DE PRACTICAS
Duracién de practicas (meses)

Area :
Convocatoria general (*)

Investigacion y Desarrollo
Operaciones
Mantenimiento

De 3 a12 meses
(segun convenio)

(*) Se realiza en periodos variables dependiendo de las necesidades de la empresa.
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REQUISITOS
El perfil técnico de los postulantes esta en funcién del tipo de practica que aspira
cubrir segun se indica en la tabla N°3 que figura en el Anexo A.

DOCUMENTACION A PRESENTAR

Para el proceso de reclutamiento:
Los postulantes para ambas modalidades, deberan presentar su curriculum vitae
documentado dentro del plazo establecido.

Para el proceso de contratacion:
Carta de la Universidad o Instituto indicando el tipo de practica y periodo
establecido.

PROCESO DE SELECCION
3.1 El proceso de seleccion de los postulantes, se llevara a cabo durante el periodo
sefialado en la tabla N°4 que figura en el Anexo A .

3.2 La entrevista personal a los postulantes, se llevara a cabo por las personas
designadas por la Superintendencias o Gerencias de cada area.

3.3 Se realizara una evaluacién escrita segun el perfil del puesto en la fecha
designada por la Superintendencia o Gerencia de cada area.

3.4 Los postulantes que hayan obtenido el mayor puntaje en el proceso de
seleccion seran elegidos para cubrir el nimero de vacantes establecidas por
cada area.

3.5Se comunicara el resultado a cada participante, al finalizar el proceso de

seleccion.

PERIODO DE CONVOCATORIA, SELECCION E INICIO DE PRACTICAS
Segun lo indicado en la tabla N°4 que figura en el Anexo A.
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ANEXO 1
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